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GUIA PARA LA PRESENTACION, DE PROYECTOS DESTINADOS A LA CONVERSION DE AULA EN ESPACIOS DE
TECNOLOGIA APLICADA (ATECA) EN LOS CENTROS DOCENTES PUBLICOS QUE IMPARTAN ENSENANZAS DE
FORMACION PROFESIONAL EN EL CURSO 2024/2025, EN EL SISTEMA DE INFORMACION SENECA.

A continuacidn, se describen los pasos necesarios para realizar el proceso de presentacion, a través del Sistema de
Informacion Séneca, de proyectos relativos a la conversion de aula en aula ATECA para el curso académico 2024/2025.
Se recomienda leer la guia al completo antes de iniciar el proceso de presentacion.

La presentacidn del proyecto debe realizarse con el perfil de “Direccién” y consta de cuatro pasos:

1. Acceso al formulario.
2. Cumplimentacion de los distintos aportados en Séneca, adjuntando los documentos necesarios.
3. Generacion del documento del proyecto especifico.

4.  Presentaciony firma digital del proyecto.

Paso 1: Acceso al formulario de solicitud en Séneca.

Datos propios

‘Calendario y Jornada

Acceder a“Planesy Proyectos Educativos” a través del menu

I Planes de Estudios

desplegable de la parte superior izquierda, siguiendo la

siguiente ruta: Centro > Planes y Programas Educativos >
Planes y Proyectos Educativos. | mennemcen

Certificaciones de Matriculas
Memoria informativa
Planes y Programas Educativos

-Planes y Proyectos Educativos >

-Notificaciones

Dentro del men( desplegable de la pagina “RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN
EL CENTRO”:

1. Seleccionar “Solicitados”.
2. Seleccionamos “Anadir convocatoria”.

RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO

* Centro Pli/r\es, Proyectos y Programas Educativos en situacion de: '
igente

Organizacién del centro

|
I Planificaciéon + Vigente
Periodo de aplicacion
Certificaciones de Matriculas Finalizado | @ P
No Aprobad Permanentemente
I Servicios Ofertados + © Apropacos «
Solicitados Permanentemente
I Planes de Estudios +
Planes de compensacion educativa Solicitados DESDE 01/09/2008 - 31/08/2025
I Planes y Programas Educativos e
Oraanizacién v Funcionamiento de las Bibliotecas Escolares Permanentemente
+Programa CIMA
9 o bilingtie - Inglés Permanentemente
Planes y Proyectos Educativos > « «ion Infancia y Adolescencia/Convivencia Escolar DESDE 01/09/2024 - 31/08/2025
«Premine v Conciirens - P — . P ) - PR P o o o _
.
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Paso 2: Cumplimentacion de los distintos apartados en Séneca, adjuntando los documentos.

Se debe cumplimentar en la nueva pantalla emergente “SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROYECTOS DE
CONVERSION DE UN AULA EN AULA ATECA” toda la documentacién del proyecto, con los mismos datos del
ANEXO I: SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROYECTOS DE CONVERSION DE UN AULA EN AULA ATECA.

L]
L

SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROYECTOS DE CONVERSION DE UN AULA EN AULA ATECA

1.DATOS DEL CENTRO PARTICIPANTE.

1.1. Datos del centro docente participante.

Nombre del centro docente Codigo del centro
Localidad Provincia
Correo electrénico del centro Teléfono del centro

1.2. Familias Profesionales, Ciclos Formativos y, en su caso Cursos de Especializacion, que oferta el centro.

Indicar las Familias Profesionales, Ciclos Fermatives y, en su caso Cursos de Especializacién, que oferta el centro.

1.3. Participacion del centro en proyectos vinculados a la Formacion Profesional.

Indicar los proyectos vinculados a la Formacién Profesional en los que ha participade el centro en estos tres Gltimos cursos escolares con una breve descripcién de los mismos. Se debera adjuntar certifi
en los que ha participado y junte con la Resolucidn de aprobacion de los mismos.

1. El punto 1.1 “Datos del centro participante” viene rellenado por defecto.

2. Unavez cumplimentados los datos (después se podran modificar) se selecciona “Aceptar”.

3. Volver a la pantalla de inicio, seleccionar “Volver” (dos veces). Ahora debe aparecernos el Programa
ATECA como solicitado.

4. Del menu emergente de “Planes y Proyectos Educativos en situacion de:”, seleccionar
“Solicitados”. Seleccionamos “Aulas Ateca” y aparece un menu desplegable con tres opciones.

RELACION DE PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO

Planes, Proyectos y Programas Educativos en situacion de:

+ Centro
| solicitados v

Organizacién del centro -
Numero total de registros: 4
Planificacion +
Plan/Proyecto/Programa "
. Periodo di
Certificaciones de Matriculas Educativo
DESDE 01
Servicios Ofertados -
DESDE 01
Planes de Estudios +
DESDE 01
Planes y Programas Educativos =
- Aulas Ateca DESDE 01

Planes y Proyectos Educativos > Datos basicos de la solicitud
Datos asociados

=Premios y Concursos e
Participantes

-Pragramas de Intercambio Borrar

1. “Datos basicos de la solicitud”, podemos modificar/completar la solicitud aportada.
Una vez modificada la solicitud, seleccionamos “Aceptar” y posteriormente seleccionamos
“Volver”.
Nuevamente seleccionamos “Volver”, hasta situarnos en la pantalla “RELACION DE
PLANES/PROYECTOS/PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO”.
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2. “Datos asociados” Aceptar. Documentacion Adjunta/Detalle, obtendremos una pantalla para subir
los anexos de solicitud.

D (O - | DATOS ASOCIADOS

| Aulas Ateca

| 2024-2025 v

NUOmero total de registros: 2

Nombre Cumplimentado

Justificacién -

Detalle

Decumentacion Adjunta

Se abre una nueva pantalla “SUBIDA DE DOCUMENTOS”, donde se podran subir en pdf, los distintos documentos
relacionados con la solicitud del proyecto de aula Ateca.

Una vez adjuntada toda la documentacion, seleccionamos “Aceptar” y posteriormente seleccionamos “Volver”.

ra
Ld

SUBIDA DE DOCUMENTOS

= Adjunte el Anexo I:

El documento adjunto ha de tener formato pdf.
El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.

= Adjunte el Anexo I

El documente adjunto ha de tener formato pdf.
El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.

= Adjunte el Anexo V:

El documento adjunto ha de tener formate pdf.
El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.

= Adjunte la Copia de acta del Claustro o Consejo Asesor:

El documente adjunto ha de tener formato pdf.
El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.

+ Adjunte con la Copia del acta del Consejo Escolar o Consejo Social:

El documente adjunto ha de tener formato pdf.
El nombre NO DEBE CONTENER ESPACIOS NI CARACTERES ESPECIALES.

Nuevamente seleccionamos “Volver”, hasta situarnos en la pantalla “RELACION DE PLANES/PROYECTOS/
PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO”.



. . ’

rlrban_qlatlizo por Plande Junta de Andalucia

a Union Europea by TR SRR S Recupsracion, Consejeria de Desarrollo Educativo
‘ Transformacién

NextGenerationEU Mol v Resiliencia y Formacién Profesional

3. “Participantes”. Se introducen los datos del coordinador seleccionado.

- RELACION DE PARTICIPANTES

Datos Generales

Afc academico:
2024-2025 -

Convecatoria de:
Aulas Ateca

Coordinador/a

Sector

Sector al gue pertenece el participante:

Coordinador/a

Cualquiera /_\

Nota: podran nombrarse dos coordinadores como maximo.

Una vez adjuntada toda la documentacion, seleccionamos “Aceptar” y posteriormente seleccionamos “Volver”.
Nuevamente seleccionamos “Velver”, hasta situarnos en la pantalla “RELACION DE PLANES/PROYECTOS/
PROGRAMAS EDUCATIVOS EN EL CENTRO”.

Paso 3: Generacion del documento del proyecto especifico.

Una vez rellenados todos los campos “Datos basicos de la solicitud”, “Datos asociados” y “Participantes” debe
generarse el anexo 1 de solicitud.

SF SOLICITUD DE PARTICIPACION EN PROYECTOS DE CONVERSION DE UN AULA EN AULA ATECA v €«

1.DATOS DEL CENTRO PARTICIPANTE

1.1. Datos del centro docente participante.

El documento generado, se encontrara en “Documentos solicitados”.

Paso 4: Presentacion y firma digital del proyecto.
- & = & (L]

Hi- L DOCUMENTOS SOLICITADOS

Numero total de registros: 1

Fecha Documento P Porcentaje Fecha fin Fecha

solicitud solicitado Descripcion Estado de eneracion descarga
generacion 9 g

27/01/2025 13:10:55 Solicitud Aulas Ateca 2024 GENERADO 100% 27/01/2025 13:11:00 27/01/2025 13:2¢

4
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Una vez generado el documento, se ubicara en “Documentos solicitados”. Seleccionando encima del documento, se
enviara a la bandeja de firmas y se abriran las opciones de firmar con certificado digital o con la tarjeta del docente
(DIPA).

Documentos Solicitados

Una vez seleccionado el archivo generado, en el menu desplegable de “Opciones” se podra proceder a la firma del
documento. Cuando el documento sea firmado digitalmente, se ha finalizado el tramite de presentacion del proyecto.

2 Y B DOCUMENTOS SOLICITADOS C & 2 B = B B <€

MNumero total de registros: 1

Enviar a la

bandeja de
Fecha fin Fecha Fecha firm]as
generacién descarga aviso

generacién @

O I I Solicitud Aulas Ateca GEMERADC  100%

.

‘Ver documento

Fecha Documento

Porcentaje
de
solicitud solicitado

Descripcion Estado

Descargar documento

Enviar a bandeja de firma
Firmar con certificado digital
Firmar con tarjeta del docente
Borrar

Enviar al libro de salida

El documento debe firmarse digitalmente para que el tramite se finalice correctamente y quede registrado.

NOTA: “Todos los proyecto que no se encuentren firmados digitalmente (PASO 4) no se consideraran
efectivamente presentados, y sera motivo de exclusién directa”.

Para cualquier duda o incidencia a la hora de la presentacion de los proyectos, contactar con CAUCE:

- Incidencias por teléfono: 955061071 (300300 corporativo).
- Incidencias por web:_https.//cau.ced.junta-andalucia.es/cau/


https://cau.ced.junta-andalucia.es/cau/
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